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１．本會單槍投影機為教會財產，由資訊股負責人或指派專人管理。
２．本會單槍投影機以開拓佈道及舉辦聖工活動之使用為主,申請優先順序如下：
(1)經本會排定之聖工
(2)本會宗教教育活動
(3)本會團契之聖工
(4)其他教會之聖工
若有時間重疊，由資訊股負責人裁定。
３．本機使用時應詳填寫「單槍投影機預約／使用登記表」（如附件1），並清點單槍投影機設備清單。
４．每次借用以二天內為限，並應填寫「單槍投影機使用紀錄單」（如附件2），若須延長使用，應專案申請核准。
５．使用人應為本會信徒，且需懂得操作。
６．使用者應負責單槍投影機使用前後之安全檢查，若有使用不當或摔壞時，由負責人會決定使用者應負之賠償責任。
７．私人借用或非聖工借用時，請務必自由奉獻，單槍投影機損壞時，需由借用人賠償。
８．使用後應保持單槍投影機的完整性，並應維持在可用的狀態。
９．使用本單槍投影機，若不遵守本辦法者，應停止其使用權一年。
10．本會所排定之事工者，或有職務人員參與在內者，可免填寫「單槍投影機使用申請單」，但仍要填寫「單槍投影機使用紀錄表」（如附件1）。
11．本辦法經職務會通過後即實施，其修正時亦同。
                      單槍投影機管理員：資訊股負責人  

附件1
      單槍投影機預約／使用紀錄表
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	使用單位
	聖(事)工名稱
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註:使用時，若發現設備異常問題，請紀錄於本表備註欄，並向保管單位報告，以維持在可用的狀態。
附件1
真耶穌教會永福教會  單槍投影機使用申請單   ＮＯ＿＿＿＿          附
	使用單位
	
	申請人
	
	單位負責人
	

	使用事由
	

	使用時間
	自     年   月   日   時  至       年   月    日    時

	教會負責人
	
	操作人
	

	總務負責人
	
	管理員
	

	備註
	1.請詳填本單，經單位負責人(團契負責或事工組長)及相關單位教會負責人簽章後始可使用。
2.使用人應於用畢時，應依「設備清單」清點設備內容。



單槍投影機設備清單      2014.9

	
	名 稱
	數 量
	備  註

	1
	主機(含背包、鏡頭蓋)
	1台
	

	2
	遙控器
	1個
	

	3
	電源線
	1條
	

	4
	電腦連接線(VGA線、DVI線)
	2條
	

	5
	延長線
	1條
	

	6
	說明書
	1本
	

	7
	投影布幕
	1座
	

	8
	小筆電(含電源、滑鼠)
	1組
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