真耶穌教會永福教會車輛使用管理辦法 
2013/3/5訂定 2019/03/24修訂
１．本會車輛為教會財產，由總務負責人或指派專人管理。

２．本會車輛以開拓佈道及舉辦聖工活動之使用為主,申請優先順序如下：

(1)經本會排定之聖工

(2)本會宗教教育活動

(3)本會團契之聖工

(4)其他教會之聖工

若有衝突由總務負責人裁定。

３．本車使用時應詳填「派車申請單」（如附件1）。

用車使用流程：
填寫派車申請單→該股負責人→交由事務股或教牧負責人簽核→再由車輛管理員交車。
(檢查汽機油水/車燈/車身概況行車記錄等）。
４．每次借用以二天內為限，若須延長使用，應專案申請核准。

５．駕駛人應為本會信徒，且持有駕照，並有一年以上之駕駛經驗。

    (本車為手排車，自排駕照不可駕駛)

６．使用者應負責車輛使用前後之安全檢查，若有違規，或因違規而發生事故時，由負責人會決定駕駛者應負之賠償責任。

７．私人借用或非聖工借用時，請務必自由奉獻(建議每公里6.5元)，車輛損壞時，需由借用人理賠。
８．使用後應保持車內清潔，並應保持約１／２油量，本會聖工之油費依油單實報核銷，其他借用應自付油費。

９．使用本車輛，若不遵守本辦法者，應停止其使用權一年。

１０．本會所排定之事工者，或有職務人員參與在內者，可免填寫「派車申請單」，但仍務必填寫「車輛使用記錄表」（如附件2）。

１１．本辦法經職務會通過後即實施，其修正時亦同。

１２．車輛管理員：總務負責人及教會管理員(福音車)。 
真耶穌教會永福教會  派車申請單   ＮＯ.     ＿                  附件1
	使用單位
	
	申請人
	
	單位負責人
	

	用車事由
	

	用車時間
	自     年   月   日   時  至       年   月    日    時

	起訖地點
	自　　    　至
	使用人數
	

	教會負責人
	
	駕駛人
	

	總務負責人
	
	車輛管理員
	

	備註
	1.請詳填本單，經單位負責人(團契負責或事工組長)及相關單位教會負責人簽章後始可用車。

2.使用人應於用畢時，填寫「車輛使用記錄表」。

3.學生者，請附帶「家長同意書」。

4.加油時，發票務必有車號及教會統一編號52399254，油費再向財務負責人核銷


附件2
真耶穌教會永福教會  車輛使用記錄表
	日期
	駕駛人
	用途/人數
	使用前／後里程數
	合計
	加油量／金額
	車輛狀況
	管理員

	
	
	
	公里      公里
	公里
	
	
	

	
	
	
	公里      公里
	公里
	
	
	

	
	
	
	公里      公里
	公里
	
	
	

	
	
	
	公里      公里
	公里
	
	
	

	
	
	
	公里      公里
	公里
	
	
	

	
	
	
	公里      公里
	公里
	
	
	

	
	
	
	公里      公里
	公里
	
	
	

	
	
	
	公里      公里
	公里
	
	
	

	
	
	
	公里      公里
	公里
	
	
	

	
	
	
	公里      公里
	公里
	
	
	

	
	
	
	公里      公里
	公里
	
	
	


備註：
※本車使用92無鉛汽油，加油時應打車號：0521-PK 及統一發票編碼：52399254。
※使用前應詳細檢查：輪胎胎壓/機油/引擎水/雨刷/煞車檔/車身狀況/及油量….等如發現異常立即向管理員反應。
※駕駛人員應注意行車安全。
真耶穌教會永福教會            
家長同意書                        

2019/03/24修訂
貴子弟(姊妹)                熱心協助本會事工，請貴　家長同意並督促使用本會福音車，務必遵守交通規則及本會「車輛使用管理辦法」(如附件)規定

                    同意人(家長或監護人)簽名：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
真耶穌教會永福教會          
家長同意書                        
2019/03/24修訂
貴子弟(姊妹)                熱心協助本會事工，請貴　家長同意並督促使用本會福音車，務必遵守交通規則及本會「車輛使用管理辦法」(如附件)規定

                    同意人(家長或監護人)簽名：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 範 例 
真耶穌教會永福教會借車申請報告        

                                      高級班(東海團契) 103.3.5 黃00
主旨：本團契擬借永福教會車輛三天（103.5.5~103.5.7），請    核示。

說明：

1.依據永福教會使用車輛管理辦法第四條辦法辦理申請。

      2.為了增進契員之間與慕道者的情誼，特以訪問教會之活動來達成。

      3.檢附永福教會派車申請單。
          陳

      總務股負責人：

      教育股負責人：

      教牧股負責人：
真耶穌教會永福教會借車申請報告        
2019/03/24修訂
                  ______________團契/班  日期__________   姓名:______________
主旨：本團契擬借永福教會車輛____天（借用日期_____________），請    核示。

說明：

1.依據永福教會使用車輛管理辦法第四條辦法辦理申請。

      2.為了增進契員之間與慕道者的情誼，特以訪問教會之活動來達成。

      3.檢附永福教會派車申請單。
      總務股負責人：

      教育股負責人：

      教牧股負責人：
                                                  [image: image1.jpg]



        永福教會
        資 訊 組
第 1 頁

[image: image1.jpg]